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PoZadavky na rozsah a formalni upravu roénikové prace

Obsah prace

Titulni list podle vzoru

Titulni list podle vzoru + nazev prace

Obsah (je uvedeno ¢lenéni textu na jednotlivé kapitoly)
Prohlaseni autora a podékovani

Zadani prace

o nm s wN R

Textova Cast vlastni prace obsahujici:

a) Obsah prace (je uvedeno clenéni textu na jednotlivé kapitoly)

b) Vlastni text

V tvodu Zak zdGvodni volbu tématu, struéné naznadi stav feSené problematiky v
odborné literatufe, vytyci hypotézu, cil prace, zmini metody a postupy prace,
poukaze na aktudlnost feseni, pfipadné na jeho pfinos. Pfedstavi élenéni roénikové
prace a pfiblizi jeji strukturu (nikoli vy¢tem kapitol, spie v obecné roving). Zavér
shrnuje a zobecniuje vysledky jednotlivych kapitol. Stanovuje zdvéry, hodnoti jejich
duleZitost, potvrzuje, nebo vyvraci hypotézu, naznacuje perspektivy.

c) Poznamky a citace pramen (nejsou-li uvddény na strankéch dole pod éarou).

d) Prilohy

e) Seznam obrazk{

f) Seznam poutZité literatury a zdroji informaci

Obsahuje odbornou literaturu, kterou zak prostudoval, o které ve své roénikové praci
pojednava, kterou posuzuje, komentuje a o niZ se opira zejména pfi formulaci svych
teoretickych vychodisek.

Formalni Uprava prace

Rocnikovou préci (déle jen RP) je nutno vypracovat na osobnim poéitaéi a pfi tisku zasadné
pouzivat standardnich typ( pisma (nikoli ozdobna pisma; kurzivu omezené, pouze jako
graficky zamér). Vypracovani musi byt Citelné, psané po jedné strané bilého kancelarského
papiru formatu A4. V pocitaové sazbé se doporucuje typ pisma Calibri, velikost 12. V
textové Casti se uZiva fadkovani 1,5. Stranky musi byt &islovany, a to v€etné pfiloh. Cislovani
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Celkovy rozsah textové ¢asti bez obrazki, tabulek, graf, vypist zdrojového kédu, titulni
strany, obsahu, prohladeni a zadani bude v rozsahu MINIMALNE 5 stran. Jazykové Gprava
musi byt provedena podle aktualniho znéni Pravidel éeského pravopisu. Poruseni vyse
uvedenych zdsad, véetné zdsad pro praci s textovym editorem, mizZe byt divodem ke snizeni
klasifikacniho stupné pfi hodnoceni prace nebo i k hodnoceni nevyhovujicimu (pfi velmi
zavaZném poruseni). Jazykova tprava musi byt provedena podle aktudlniho znéni Pravidel
Ceského pravopisu. Poruseni vysSe uvedenych zasad, véetné zasad pro praci s textovym
editorem, miazZe byt divodem ke snizeni klasifikatniho stupné pfi hodnoceni prace nebo i k
hodnoceni nevyhovujicimu {pfi velmi zavazném poruseni). Ro¢nikova prace se odevzdava

v digitdlni podobé vedoucimu rocnikové prace. Zplsob odevzdani je na vzajemné domiuvé
mezi Zakem a vedoucim roc¢nikové prace. Praci Zak muZe odevzdat i v tisténé podobé.

V tomto pfipadé musi byt prace svazana (postacuje umélohmotna krouzkova vazba).
Jednotlivé ¢asti RP - kapitoly (1), subkapitoly (1.1) a jejich pfipadné dalsi subcasti (1.1.1) se
jednotné oznacuji arabskymi Cislicemi, a to maximainé do drovné 3 (tedy 1.1.1). Mezi
subkapitolami se vynechdva urcity jednotny pocet fadkd. Prevaha subkapitol by méla mit
rozsah nékolika stran, tj. nedoporucuje se text nadmérné lenit. Pro cely text je tieba zvolit
(a pak dasledné dodrzovat) jednotnou grafickou upravu: napf. format pisma a grafickou
upravu nadpis( zakladnich kapitol, subkapitol apod. Analogicky to plati i pro podtrhavani a
zvyraznovani pisma pfimo v textu. Kazda tabulka, graf, schéma, které jsou v textu zarazeny,
musi byt o€islovany (Graf €. 1) a mit nazev.

Je-li v RP prezentovano vétsi mnoistvi tabulek, grafi nebo jiné dokumentace, nezarazuji se
pfimo do textu, ale uvedou se souhrnné na konci prace (za seznamem pouzité literatury)
jako Prilohy. Je nutné je ocislovat, dat jim nazvy a Cislovat i listy pfilohy, aby na né mohlo byt
v textu pfesné a prehledné odkazovano. Materidly z vyzkumu (dotaznik, tabulky s daty aj.),
fotografie, obrazova dokumentace apod. se soustreduji v Pfiloze. U pfevzatych materiali je
nutné uvést bibliografické tdaje.

Samoziejmym pozadavkem na kvalitu RP je vystizné a bezchybné uZivani spisovného jazyka a
respektovani vsech stylovych pozadavki kladenych na komunikat odborného stylu.
Nedostate¢na troven jazykové a stylové stranky odevzdané RP muze byt diivodem k jejimu
vraceni a poZadavku na ptfepracovani. Kazdy Zzak svym podpisem stvrzuje, Ze praci vypracoval
samostatné s pouzitim uvedené literatury, odpovida tedy i za formalni stranku své RP.
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Bibliografické citace

Bibliografickeé citace a odkazy na literaturu v rdmci poznamkového aparatu je tfeba uvadét
podle normy: CSN 1SO 690 (01 0197). Doporuduje se citovani ,.z prvni ruky", v odtivodnéném
pfipadé se pfipousti i citace ,,z druhé ruky", je-li fadné a zjevné dokumentovana. V RP je
nutné dodrzovat etiku védecké prace a prevzaté myslenky a nazory dlsledné odkazovat, at
uz formou doslovnych citatd v uvozovkach ¢i v podobé parafrazi. U parafrazi je nutné vidy
odlisit (odstavcem, graficky aj.), kde parafraze zacina i konci a kde zacinaji a konéi autorovy
vlastni myslenky. Na konec RP, (za Poznamky a odkazy, nejsou-li uvadény priibézné v textu
»pod ¢arou"), se zafazuje Seznam pouZité literatury. Zde se uvadi literatura a ostatni
prameny pouZité pfi zpracovani RP, at jiZ v textu pfimo citované ¢&i nikoli. Neuvedeni odkazu
je pravné postizitelné.

e Seznam je fazen abecedné podle pfijmeni autorq.

o Tituly se neisluji.

e Prameny a sekundarni literatura bez autorti (nebo naopak se Sirokym autorskym
kolektivem) se zarazuji podle pocatecnich pismen titulu, nikdy pod "Kolektiv"
"Sbornik". Zac¢ina-li titul tohoto typu Cislovkou, fadi se aZ na konec seznamu.

Obecna pravidla pro formalni a stylistické podrobnosti uvadi norma €SN 1SO 690.

Pfiklad pro zapis poznamky pod carou
MYKISKA, Antonin. Spolehlivost technickych systém. Praha : CVUT 2000. 177 s. Fakulta
strojni, s. (Cislo stranky/stranek napf. 45; 45-49)

Priklad pro zapis v seznamu pouzité literatury
MYKISKA, Antonin. Spolehlivost technickych systému. Praha : CVUT 2000. 177 s. Fakulta
strojni.
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Monografie

Prvky popisu: Autor. Nazev. Podfizena odpovédnost (tj. prekladatel, editor, ilustrator apod.).
Podnazev. Vydani. Nakladatelské tidaje (misto a nakladatel), Rok. Rozsah. Edice. Poznamky.
ISBN, (Cislo stranky, ze které citujete). Pokud je autor( vice nez ti, uvadi se jeden, dva, nebo
tfi prvni (jména se oddéluji stfedniky) a pfida se et al. (tj. a jini). Prvni vydani se nemusi
uvadét. ISBN neni povinné.

Priklad:

MELOUN, Milan; MILITKY, Jii. Statistické zpracovani experimentalnich dat : vchemometrii,
biometrii, ekonometrii a v dalSich oborech prirodnich, technickych a spolecenskych véd. 2.
vyd., v East Publishing prvni. Praha : East Publishing, 1998. 839 s.ISBN 80-7219-003-2. (nap¥.
s.123)

Clanek v éasopisu

Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopis). Lokace ve
zdrojovém dokumentu: Rok, Cislo svazku, Rozsah (strana od do). ISSN neni povinné, ( &islo
stranky, ze které citujete).

Pfiklad:

VLACH, Josef. JE Temelin a zdsobovani teplem. Energetika, 2001, roc. 51, €. 3, s. 84-85. ISSN
0375-8842.

Bibliografické citace elektronickych dokumentti podle normy €SN 1SO 690-2 Elektronické
monografie, databaze a poditacové programy

Prvky popisu: Primarni odpovédnost (autor, spoluautor). Nazev. Druh nosice. Podfizena
odpovédnost (editor, prekladatel, ilustrator). Vydani. Misto vydani. Vydavatel. Datum vydani.
Datum aktualizace. Datum citovani. Edice. Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni cCislo
(napf. ISBN).

Priklad:

CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund
(Némecko)]: WindSpiel, November 1994 [cit. 10. Unora 1995]. Dostupné na
WWW:http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/html.

Elektronicky casopis

Prvky popisu: Nazev. Druh nosice. Vydani. Misto vydani. Vydavatel. Datum vydani. Datum
citovani. Edice. Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo (ISSN).

Priklad:

Chip [online]. Praha : Vogel Publishing, 1999- [cit. 19. bfezna 2001]. Mési¢nik. Dostupné na
WWW: http://www.chip.cz/chip/index.shtml.
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Clanek v elektronickém €asopisu

Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev ¢asopisu. Druh nosice. Vydani. Oznaceni Cisla. Datum
aktualizace/revize. Datum citovani. Dostupnost.

Priklad:

CHURA, Martina. Atlas roztahuje k¥idla. Chip [online]. 2001, bfezen [cit. 19. bfezna 2001].
Dostupné na WWW: http://www.chip.cz/texty/2001 1/0319/alt.shtml

Odevzdani RP

Zak je povinen striktné dodrzet termin odevzdani tisténé nebo digitalni podoby RP. V pfipadé
odevzdani po terminu nebo neodevzdani RP je Zak hodnocen znamkou 5 z pfedmétu Praxe.

Hodnoceni RP

Hodnoceni vedouciho RP mizZe byt zaneseno do pfislusného formulare. Bude vyjadreno
znamkou na stupnici 1 aZ 5. Toto je mozné doplnit o slovni hodnoceni. Pro Zaka je znamka

z rocnikové prace stéZejni pro GispésSné absolvovani predmétu Praxe. Pokud je Zakovi
ohodnocena RP znamkou 5 od vedouciho prace nebo neobhiji svoji roénikovou praci, je mu
nasledné udélena znamka 5 z pfedmétu Praxe.
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Zvlastni pripady pro netispésné vyhotoveni RP

V pfipadé zjisténi plagidtorstvi je Zzakovi udéleno nové téma RP a znamka 5 z predmétu

Praxe. Zak svoji RP obhajuje v opravném terminu vyhlaseném $kolou. Nové téma se 7ak dozvi
do konce Skolniho roku.

V pfipadé nedostate¢ného vypracovani je zakovi udélena zndmka 5 z pfedmétu Praxe. Zak
svoji RP obhajuje v opravném terminu vyhlaseném Skolou.
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