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Pozadavky na rozsah a formalni tpravu dlouhodobé maturitni prace

pro obor 23-41-M/01 Strojirenstvi

1. Clenéni textu prace

1. Kryci strana podle vzoru [necisluje se]

2.

Titulni strana podle vzoru s nazvem prdce [Cisluje se (Cislo 1), ale Cislo strdnky se

NEPISE]

Originalni zadani prace [¢isluje se, ale ¢islo strdnky se NEPISE]

Prohlaseni [¢isluje se, ale ¢islo stranky se NEPISE]

Pod&kovani [¢isluje se, ale ¢islo strdnky se NEPISE]

Obsah [¢isluje se, ¢islo strdnky se PISE]

Textova ¢ast vlastni prace obsahuijici:

a)

b)
c)

d)

Vlastni text prace [strdnky se &isluji, Eislo strdnky se PISE]

V Uvodu autor zdlvodni volbu tématu, stru¢né naznaci stav fesené problematiky
v odborné literature, vytycCi hypotézu, cil prace, zmini metody a postupy prace,
poukdZe na aktualnost fesSeni, pfipadné na jeho pfinos. Pfedstavi ¢lenéni maturitni

prace a priblizi jeji strukturu (nikoli vyétem kapitol, spiSe v obecné roviné).

V zavéru prace shrnuje a zobecnuje vysledky prace. Stanovuje zavéry, hodnoti jejich
dllezitost, potvrzuje, nebo vyvraci hypotézu, naznacCuje perspektivy.

Seznam poufZité literatury. [&isluje se, &islo stranky se PISE]

Seznam obrazk( [¢isluje se, ¢islo strdnky se PISE]

PFilohy — napF. vyrobni vykresy, doplfujici grafy atp. [&isluje se, &islo strdnky se PISE]
Prilozeny USB flash disk s digitdlnim zdznamem prace a digitdlnim obsahem prace
(napf. prilozené CAD soubory — 3D modely, vykresy, sestavy, CAM programy atp.)
a prezentaci maturitni prace k obhajobé.

USB flash disk musi byt popsan a uloZen ve vhodné prilepené obalce na vnitini

strané posledniho (pfebalového) listu prace.
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2. Formalni Gprava prace

Maturitni praci (dale jen MP) je nutno vypracovat na osobnim pocitaci a pti tisku zasadné
pouzivat standardnich fontl (typd pisma) — doporucuje se patkové pismo (napf. Times New
Roman). Pismo bezpatkové (napf. Calibri) se pouZziva pro nadpisy, u prezentaci atp.

Vypracovani prace musi byt Citelné, tisténé jednostranné na bily kancelarsky papir formatu A4.

V textové Casti se uziva radkovani 1,5; velikost pisma 12 bodd.

Text je na strance (A4) umistén:
¢ 4-5 cm od levého (vazba) a 1,5-2 cm pravého okraje

® 2,5-3,5 cm od horniho okraje a nejméné 3 cm nad spodnim okrajem

Celkovy rozsah vlastni textové casti (bez obrazk(, tabulek, grafl, vypist zdrojového kddu,
titulni strany, origindlu zaddni, prohlaseni, podékovani, obsahu, seznamu citované literatury,
seznamu obrazka, priloh) musi byt v rozsahu MINIMALNE 15 (slovy patnact) normostran. Jako
normostrana se pocita strana obsahujici 1800 znakl (vCetné mezer), skutecné strany textu

v praci pak budou pro ucely hodnoceni textové ¢asti prace prepocteny na normostrany.

Do rozsahu 15 normostran se nezapocitdva pfripadny text generovany pomoci umélé
inteligence. Informace o pouzitych technologiich nebo obecné znalosti nesmi rozsahem
prekrocit 1/3 celkového rozsahu prace. Zbylé 2/3 rozsahu musi zahrnovat pouze text, ktery se
primo tyka fesené problematiky a konkrétniho zpracovani tématu zaka. To znamen3d, Ze do
tohoto rozsahu se pocitd pouze cast, kde zak podrobné popisuje, jakym zplsobem
vypracovaval svQj projekt, jaké postupy pouZil, s jakymi problémy se setkal a jakym zplsobem
tyto problémy resil. Tento obsah by mél jasné reflektovat vlastni pfinos a analytickou praci
Zaka, pricemz technické detaily nebo obecné informace, které nejsou soucdsti vlastniho

zpracovani tématu, se do tohoto rozsahu nepocitaji.

Jazykova Uprava musi byt provedena podle aktudlniho znéni pravidel ¢eského pravopisu.
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Poruseni vySe uvedenych zasad, véetné zasad pro praci s textovym editorem, je divodem ke
snizeni klasifika¢niho stupné pfi hodnoceni prace nebo i k hodnoceni stupném nedostatecny
pfi velmi zdvazném poruseni. NedodrZeni minimalniho poZzadovaného rozsahu prace je vidy

povazovano za zavazné poruseni pravidel.

V pfipadé potreby jiného SW (napfiklad grafické produkty) je nutno prednostné pouzit SW,
kterym je Skolni vypocetni technika vybavena. Pokud je to nezbytné, a je potfeba pouzit jiného
SW, musi byt pouZiti SW konzultovdno s vedoucim ucitelem a jim také povoleno. Pisemna
maturitni prace se odevzdava v 1 vytisku. 2. vytisk ma vedouci pravo pozadovat, pokud to uzna

za vhodné.

Prace musi byt svazana (postacuje krouzkova vazba). Prace musi byt zpracovana i v digitalni
podobé a nosi¢, na kterém je prace zaznamendna, musi byt pfiloZzen k pisemné casti (viz
Clenéni textu prace, bod 7, odstavec e). USB flash disk bude kromé textové &asti a viech

vystupl obsahovat téz prezentaci k obhajobé.

2.1 Cislovani stranek
Jednotlivé stranky, které se &isluji a uvadni se na nich &isla stranék (viz Clenéni textu prace,
body 1 a7 7) se isluji arabskymi &islicemi. Cisla stranek se pisi v zapati. U jednostranného tisku

(ktery je u MP pozadovan) nejcastéji uprostfed nebo na jeho vnéjSim okraji.

2.2 Cislovani kapitol
Jednotlivé ¢asti MP — kapitoly (1), subkapitoly (1.1) a jejich pfipadné dalsi ¢asti (1.1.1) — se
Cisluji arabskymi Cislicemi, a to maximdlné do tfeti urovné (tedy napf. 1.1.1). Mezi sub-

kapitolami se vynechava urcity jednotny pocet radku.

Pro cely text je tfeba zvolit (a pak disledné dodrzovat) jednotnou grafickou Upravu: napf.
format pisma a grafickou Upravu nadpist zakladnich kapitol, subkapitol apod. Analogicky to
plati i pro pfipadné podtrhavani a zvyraznovani textu (podtrhavani a zvyraznovani textu se

snazime vyhnout).
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2.3 Pravidla pro vkladani objekti

llustrace (obrazky, grafy, fotografie) a tabulky zarazujeme do textu co nejblize mistu, kde jsou
poprvé zminovany.

Kazdy obrazek, tabulka, graf, schéma, které jsou v textu zafazeny, musi byt oznaceny cislem
a ndzvem (napf. Obrdzek 1. Ndzev obrdzku.; Obr. 5. Ndzev obrdzku.; Graf 8. Ndzev grafu.;

Tabulka 10. Ndzev tabulky.).

Obr. 1. Barevné logo Skoly.

Obr. 2. Cernobilé logo skoly.

Popisky obrazk( a grafi piSeme POD obrazky a grafy (viz Obr. 1 a 2).
Popisky tabulek piSeme NAD tabulku (Tabulka 1).

Tabulka 1. Prazdna tabulka.
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Je-li v MP prezentovano vétsi mnozstvi tabulek, grafi nebo jiné dokumentace, nezarazuji se
pfimo do textu, ale uvedou se souhrnné na konci prace (za seznamem pouzité literatury) jako
pfilohy. Je nutné je oCislovat, dat jim nazvy a Cislovat i listy pfilohy, aby na né mohlo byt v textu

presné a prehledné odkazovano.

Materialy z vyzkumu (dotaznik, tabulky s daty aj.), fotografie, obrazova dokumentace apod. se

soustreduji v Priloze. U prevzatych material( je nutné uvést bibliografické udaje.

Samoziejmym pozadavkem na kvalitu MP je vystizné a bezchybné uZivani spisovného jazyka
a respektovani vsech stylovych poZadavk( kladenych na komunikat odborného stylu.
Nedostatecna troven jazykové a stylové stranky odevzdané MP miZe byt didvodem k jejimu
vraceni a poZzadavku na prepracovani. Kazdy student svym podpisem v MP stvrzuje, ze praci
vypracoval samostatné s pouzitim uvedené literatury, odpovida tedy i za formalni stranku své

MP.

2.4 Bibliografické citace

Bibliografické citace a odkazy na literaturu v rdmci pozndmkového aparatu je tfeba uvadét
podle normy: CSN 1SO 690 (01 0197). Doporucuje se citovani ,z prvni ruky", v odGvodnéném
pfipadé se pfipoustii citace ,z druhé ruky", je-li fradné a zjevné dokumentovana. V MP je nutné
dodrzovat etiku védecké prace a prevzaté myslenky a nazory dlsledné odkazovat, at uz formou
doslovnych citatd v uvozovkdch ¢i v podobé parafrazi. U parafrazi je nutné vidy odlisit
(odstavcem, graficky aj.), kde parafraze zacina i konci a kde zacinaji a konci autorovy vlastni
myslenky. Na konec MP se zafazuje Seznam pouZité literatury. Zde se uvadi literatura a ostatni
prameny pouzité pfi zpracovani MP, at jiz v textu pfimo citované ¢i nikoli. Neuvedeni odkazu
je pravné postizitelné.

Obecna pravidla pro formalni a stylistické podrobnosti uvadi norma CSN ISO 690.
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Podle normy je poradi udajt v bibliografické citaci nasledujici:

. jméno tvarce (jména tvirct), pokud jsou k dispozici,
. hazev,

. typ nosice (v pfipadé potreby),

. vydani,

. nakladatelské informace (misto a vydavatel),

. ndzev edice (pokud je k dispozici),

. Cislovani v ramci popisované jednotky,

. standardni identifikator (pokud je k dispozici),

O 00 N o Uuu B W N -

. dostupnost, pfistup nebo umisténi informaci,

10. dodatecné vseobecné informace.

2.4.1 Odkazy v textu

Existuje vice moZnosti pro uvadéni odkaz(i na citovanou literaturu v textu. Pfi tvorbé MP
pouzivejte zplsob, ktery je vtechnickych oborech nejvice vyuzivany — formu ciselného
odkazu.

V textu prace se zdroj oznaci Cislem uvedenym v hranaté zavorce:

... bylo feceno [1], Ze...

... Kovar [3] konstatoval, Ze...

2.4.2 Seznam pouzité literatury

V seznamu pouzité literatury se pak uvedou jednotlivé zdroje v pofadi, v jakém byly uvedeny

v textu prace.

[1] JIRA, Petr. Jak se nezbldznit pfi psani zdvéreéné prdce. Liberec, 2013. 53 s.
Bakalarska prace. Fakulta mechatroniky, informatiky a mezioborovych studii.
Technickd univerzita v Liberci. Vedouci diplomové prace Josef Nezndamy.

[2] KOVAR, Josef. Kterak kovat. Casopis OceldF, srpen 2001, roénik 5, &islo 8,

s. 34-36. ISSN 1234-5678.
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[3] KOVAR, Josef. Zdsady kovdni. 2. vydani. Ceské Budé&jovice: KOPP, 2001. Kapitola
3, s.12-20. ISBN 80-12345-67-8.

[4] NOWAK, E. et al. Historical Audio Archieve. In: Proceedings of International
Workshop on Cultural Heritage (IWCH 2014). Italy Modena, May 2014. Volume
CCIS 247, p. 27-38. ISBN 978-3-642-27978-2.

[5] TISNOVSKY, Pavel. Scratch: plnohodnotny programovaci jazyk nebo jen détské
puzzle? Root.cz [online]. © 1998-2013 [vid. 28. 11. 2013].

Dostupné z: http://www.root.cz/clanky/scratch-plnohodnotny-programovacijazyk-

nebo-jen-detske-puzzle

2.4.3. Obecné priklady uvedeni zdroji v Seznamu poutzité literatury

Monografie

Prvky popisu: Autor. Nazev. Podfizend odpovédnost (tj. prekladatel, editor, ilustrator
apod.).Podnazev. Vyddani. Nakladatelské udaje (misto a nakladatel), Rok. Rozsah. Edice.
Poznamky. ISBN, (Cislo stranky, ze které citujete). Pokud je autor( vice nez tfi, uvadi se jeden,
dva, nebo tfi prvni (jména se oddéluji stredniky) a prida se et al. (tj. a jini). Prvni vydani se
nemusi uvadét. ISBN neni povinné.

Priklad:

MELOUN, M.; MILITKY, J. Statistické zpracovdni experimentdlnich dat : v chemometrii,
biometrii, ekonometrii a v dalSich oborech pfirodnich, technickych a spolecenskych véd.

2. vyd., v East Publishing prvni. Praha : East Publishing, 1998. 839 s. ISBN 80-7219-003-2.

Clanek v éasopisu

Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev zdrojového dokumentu (noviny, casopis). Lokace ve
zdrojovém dokumentu: Rok, Cislo svazku, Rozsah (strana od do). ISSN neni povinné, ( &islo
stranky, ze které citujete).

Priklad:

VLACH, J. JE Temelin a zasobovani teplem. Energetika, 2001, ro€. 51, €. 3, s. 84-85. ISSN 0375-
8842.
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Bibliografické citace elektronickych dokumentti podle normy CSN I1SO 690-2 Elektronické
monografie, databaze a pocitacové programy

Prvky popisu: Primarni odpovédnost (autor, spoluautor). Nazev. Druh nosi¢e. Podfizena
odpovédnost (editor, prekladatel, ilustrator). Vydani. Misto vydani. Vydavatel. Datum vydani.
Datum aktualizace. Datum citovani. Edice. Pozndmky. Dostupnost a pfistup. Standardni ¢islo
(napf. ISBN).

Priklad:

CARROLL, L. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund
(Némecko)]: WindSpiel, November 1994 [cit. 10. uUnora 1995]. Dostupné na

WWW:http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/html.

Elektronicky ¢asopis

Prvky popisu: Nazev. Druh nosi¢e. Vydani. Misto vyddani. Vydavatel. Datum vyddani. Datum
citovdni. Edice. Poznamky. Dostupnost a pristup. Standardni ¢islo (ISSN).

Priklad:

Chip [online]. Praha : Vogel Publishing, 1999- [cit. 19. bfezna 2001]. Mési¢nik. Dostupné na
WWW: http://www.chip.cz/chip/index.shtml.

Clanek v elektronickém ¢asopisu

Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev cCasopisu. Druh nosice. Vydani. Oznaceni Cisla. Datum
aktualizace/revize. Datum citovani. Dostupnost.

Priklad:

CHURA, M. Atlas roztahuje kfidla. Chip [online]. 2001, biezen [cit. 19. bfezna 2001]. Dostupné
na WWW: http://www.chip.cz/texty/2001_1/0319/alt.shtml
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3. Odevzdani MP

Student je povinen striktné dodrZet termin odevzdani jak tisténé, tak digitalni podoby MP.
V pfipadé odevzdani po terminu, bude umoZnéna obhajoba v nahradnim (podzimnim)

terminu.

4. Hodnoceni MP

Hodnoceni vedouciho MP i oponenta MP bude zaneseno do pfislusného formuldre. Bude

vyjadfeno zndmkou na stupnici 1 az 5. Toto je mozné doplnit o slovni hodnoceni.

S POKYNY PRO ZPRACOVANI PiISEMNE CASTI DLOUHODOBE PRAKTICKE MATURITNi PRACE
MUSI BYT STUDENT PROKAZATELNE SEZNAMEN.
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